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1. Uldosa

1.1.AS Tallinna Lennujaam ja kontserni ettevotjad lahtuvad hangete labiviimisel ja
hankelepingute sdlmimisel riigihangete seadusest (edaspidi RHS) ning Eesti
Vabariigis kehtivatest vastavat valdkonda reguleerivatest digusaktidest.
Hankekorras reguleeritakse riigihangete planeerimist, ettevalmistamist,
labiviimist, hankelepingute s6lmimist ja haldamist ning jarelevalve teostamise
Gldpohimatteid.

1.2. Hankekord kehtestatakse RHS § 9 Ig 2 alusel ning sellega reguleeritakse hangete
planeerimist, labiviimist ning hankelepingute solmimist ja muutmist.

1.3.Tallinna Lennujaama kontsernis on vorgustikusektori hankijaks:

1.3.1. AS Tallinna Lennujaam, AS Tallinn Airport GH ja AS Airport City
lennuvaljadega seotud valdkonnas tegutsemiseks vajalike asjade,
ehitustédde ja teenuste tellimisel.

1.4. Hankekorra nduete jargimine on hangete labiviimisel kdigile kohustuslik.

1.5. Riigihanke eesmark on hankija rahaliste vahendite labipaistva, otstarbeka ja
saastliku kasutamise, isikute vordse kohtlemise tagamine ning konkurentsi
efektiivhe drakasutamine.

1.6. Hankekorras toodud maksumused on ilma kaibemaksuta.

2. Moisted

2.1.investeering on vara, mille soetamisvaartus on ule 10 000 euro ning mida
kavatsetakse kasutada pikema perioodi jooksul kui Uiks aasta, pOhivara kohta
peetakse analltilist arvestust ning seda inventeeritakse.

2.2.avariiolukord on olukord, kus ehitise, seadme, kinnisasja, materjali voi muu
vallasasja seisund on ohtlik isikule, varale, keskkonnale voi olulise teenuse
osutamisele voi ari jatkusuutlikkusele.

2.3. eelarve eest vastutav isik on téotaja, kes osaleb oma eelarve piires tulude ja
kulude eelarvestamisel ning projekti pohjendamisel juhatusele ja kellel on digus
teha juhatuse poolt kinnitatud eelarve piires kulusid.

2.4. elektrooniline dokumendihaldussiisteem (edaspidi DHS) on dokumentide ja
dokumentide metaandmete haldamise, kontrollimise ja neile juurdepdasu
tagamise elektrooniline tarkvara, sh hangete moodul.

2.5.JIRA hankemoodul (edaspidi JIRA) on hankija poolt kasutatav riigihangete
haldamise elektrooniline keskkond. JIRA kaudu esitab Uldjuhul hanke tellija
hankeplaani koostamiseks vajalikud andmed iga planeeritava riigihanke kohta
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eraldiseisvas hankepiletis ning JIRA kaudu esitab hanke tellija vahetult enne
hanke korraldamist hanketellimuse.

2.6. e-menetlus on hankemenetluse labiviimine elektroonilises vormis elektroonilises

slisteemis (DHSi hangete moodul ja/v6i e-RHR).

2.7.erihangete kord on RHS 3. peatiikis satestatud kord:

2.7.1. lihthankemenetluse kord on seaduses satestatud lihthanke
korraldamise reeglistik;

2.7.2. sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis
korraldatakse sotsiaal- voi eriteenuste tellimiseks.

2.8. hange on riigihange.

2.9. hanke alusdokumendid on hanketeade, kontsessiooniteade, ideekonkursi

kutse, pakkumuse esitamise ettepanek ja kdik hankija koostatud voi viidatud
muud dokumendid, milles on maaratud Uhe konkreetse hanke Uksikasjad,
sealhulgas pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise
nouded, tehniline kirjeldus, hankelepingu tingimused ning pakkumuste hindamise
kriteeriumid.

.10. hanketellimus on hanke tellija poolt enne hanke algatamist hankesoakonnale
JIRA kaudu esitatavad andmed ja dokumendid i i
dekument, millest ldhtuvalt on véimalik koostada hanke alusdokumendid ja
leping.

.11. hankejuht on reeglina hankeosakonna toéétaja, kes vastutab eRHR-is hanke
nouetekohase ldbiviimise ja hangete alase ndustamise eest.

.12. hanke tellija on hankeid korraldava struktuuriliksuse too6taja, kes vastutab
hankeplaani v8i muu m&aramise alusel hanke (sh muu lihtne ost, vaikehange)
labiviimise eest, sh tehnilise kirjelduse koostamise, pakkumuse sisulise
kontrollimimise jms eest.

.13. hankekomisjon on hanke Iabiviimiseks moodustatud vahemalt
kolmeliikmeline komisjon (sh komisjoni esimees).

.14. hankekomisjoni esimees on isik, kes vastutab hankekomisjoni t66
korraldamise eest.

.15. hankekorra erisus on kdesoleva korra punktis 17 toodud regulatsioon, mille
alusel on lubatud korvale kalduda hankekorras kehtestatud reeglitest ja RHS §
153 ettendhtud olukord ning muu olukord (naiteks konkursid ja seaduse erandid),
kus hankija ei ole kohustatud hanget korraldama.

.16. hankeleping on hankija ja ettevotja vahel sdlmitud rahaliste huvidega seotud
leping, sealhulgas kontsessioonileping, mille esemeks on asjad, teenused vOoi
ehitustédd. Kui hankelepingu maksumus on vahemalt 20 000 eurot, siis
sOlmitakse leping kirjalikus vormis.

.17. hankelepingu ese on hanke tulemusena ostetav asi, tellitav teenus vdi
ehitust6o.

.18. hankemenetlus on riigihanke korraldamine seaduse 2. peatlkis satestatud
korras. Valjakuulutatav hankemenetlus on hankemenetlus, mis algab hanketeate
avaldamisega riigihangete registris ja hdlmab avatud hankemenetlust, piiratud
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hankemenetlust, voistlevat dialoogi, innovatsioonipartnerlust ja
konkurentsipohist labirddkimistega hankemenetlust:
2.18.1. asjade ostmisel, teenuse tellimisel seaduses satestatud korras
alates 443 000 eurot ja Ule selle;
2.18.2. ehitustédde tellimisel alates 5 538 000 eurot ja Ule selle.

2.19. hankija on AS Tallinna Lennujaam (edaspidi AS) voi AS Tallinn Airport GH v0i
AS Airport City ning tema eesmargiks on sdlmida hankeleping, raamleping vOoi
kontsessioonileping.

2.20. huvide konflikt on olukord, kus hankija v0i tema nimel tegutseva isiku
tootajal, juhatuse liikmel voi muul padeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke
ettevalmistamisse v0i korraldamisse voi kes voib muul moel mdéjutada selle hanke
tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke
huvisid, mida vOib kadsitada tema erapooletust ja soltumatust kahjustavatena.

2.21. juhtkond - kontserni ettevotte juhtorgan, kes juhib ja korraldab ettevotte
tegevust lahtuvalt ettevottele seatud eesmarkidest.

2.22. konkurss on menetlus parima pakkumuse valjaselgitamiseks juhtudel, kui
menetluse eesmargiks on asjade, teenuste ja ehitustddde tellimine valdkondades,
mis ei ole reguleeritud riigihangete seadusega.

2.23. konkursi dokumendid on pakkumise esitamise ettepanek ja kdik hankija
koostatud voi viidatud muud dokumendid, milles on maaratud (he konkreetse
konkursi korraldamise Uksikasjad, sealhulgas konkursi korraldamise kord,
pakkujale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline
kirjeldus, lepingu tingimused ning pakkumise hindamise kriteeriumid.

2.24. kriisiolukord - on olukord, mille tdttu on kogunenud AS-i kriisigrupp.

2.25. lepingu tditmise eest vastutav isik on hankija poolt maaratud isik, kes
vastutab lepingu nduetekohase taitmise eest.

2.26. lihthange on riigihange, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on dle
vaikehanke ning alla riigihanke rahvusvahelist piirmaara:

2.26.1. asjade ostmisel voi teenuste tellimisel alates 60 000 eurost kuni
442 999 euroni;

2.26.2. ehitustédde tellimisel alates 300 000 eurost kuni 5537 999
euroni.

2.27. minikonkurss on raamlepingus satestatud korras korraldatav konkurss, mille
eesmargiks on hankelepingu(te) s6lmimine.

2.28. muu lihtne ost on asjade ostmine, teenuste ning ehitustddde tellimine, mille
eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alates 3000 kuni 19 999 euroni.

2.29. pakkuja on hankele pakkumuse esitanud ettevotja. Kdesoleva korra moistes
on pakkujaga vordsustatud ka taotleja.

2.30. raamleping on Uhe v0i mitme ettevdtja ja Uhe vdi mitme hankija vahel
sOlmitud leping, millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja valtel selle alusel
sOlmitavaid hankelepinguid reguleerivad tingimused.

2.31. rahvusvaheline riigihange on riigihange, mille eeldatav maksumus ilma
kdibemaksuta on:
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2.31.1. asjade ostmisel vOi teenuste tellimisel alates 443 000 eurost;
2.31.2. ehitustédde tellimisel alates 5 538 000 eurost.

2.32. riigihange on asjade ostmine, teenuste voi ehitustddde tellimine, ideekavandi
saamine vO0i kontsessioonilepingu sdlmimine hankija poolt riigihangete seaduse
tahenduses.

2.33. riigihangete register (edaspidi eRHR) on riigihangete labiviimiseks kasutatav
riigi infoslisteemi kuuluv andmekogu, mille veebiaadress on
https://riigihanked.riik.ee.

2.34. tsentraalne hange on hange, mis hdlmab hankija mitut struktuuriiiksust
ja/voi mitut kontserni ettevotet. Tsentraalse hanke puhul tuleb kdigi
struktuuritksuste ja/v0i kontserni ettevotete hanke eeldatavad maksumused liita
ning korraldada lks tsentraalne hange.

2.35. struktuuriiiksuse juht - téétaja, kelle kohustuste hulka kuulub osakonna t66
koordineerimine.

2.36. tugiteenuste spetsialist - tootaja, kelle kohustuste hulka kuulub muu hulgas
hanke materjalide ettevalmistamisele kaasa aitamine, alusdokumentide kontroll,
vajadusel otsuste ja teavituste vormistamine ning lepingute registreerimine.

2.37. turu-uuring on enne hanke alustamist toote vOi teenuse turgu kasitleva
informatsiooni kogumine (sh maksumuse), analiilis ja hindamine.

2.38. valdkonna juht vastavalt kehtivale organisatsiooni juhtimise struktuurile
konkreetset valdkonda juhtiv isik. Kaesoleva korra mdistes kasitletakse
valdkonna juhina ka osakonna juhti, kes on juhtkonna liige.

2.39. vaikehange on riigihange, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on
Ule muu lihtsa ostu ning alla lihthanke piirmaara:

2.39.1. asjade ostmisel ning teenuste tellimisel alates 20 000 eurost kuni
59 999 euroni;
2.39.2. ehitustédde tellimisel alates 20 000 eurost kuni 299 999 euroni.

2.40. valjakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetlus on erandmenetlus,
mida on digus korraldada ainult seaduses séatestatud alustel.

2.41. uhishange on riigihange, mille korraldavad vahemalt kaks hankijat Ghiselt Ghe
riigihankena.

2.42. uhishankija on Uhishankes osalev hankija.

2.43. uhishankijate esindaja on volitatud isik voi hankija, kes Ghishanget labi viib.

3. Hangete planeerimine ning hankeplaani kinnitamine

3.1. Hangete korraldamisel juhindutakse juhatuse poolt kinnitatud hankeplaanist.

3.2. Hangete plaan koostatakse JIRA-s (ldjuhul hanke tellija poolt tema
tegevusvaldkonnas eelarveaasta jooksul kavandatavate hangete osas pdrast

eelarve Ja mvesteerlngute pIaam klnnltamlst S’&FH-K‘EH-H—H—H—kSHS’ée—J-tH%d—kOGSEa-VGé



https://riigihanked.riik.ee/
https://riigihanked.riik.ee/

QY-E-K-03 Versioon 14

AS-i Tallinna Lennujaam
m(’ ja kontserni ettevotete Lk 6/28

Tallinna Lennujaa hankekord

3.3. Hankeplaan peab sisaldama kdiki hankeid maksumusega alates 20 000 eurost.
3.4. Hankeplaan taidetakse elektrooniliselt JIRA-s BHSis vastaval vormil.

3.5.Iga-aastane koondhankeplaan kinnitatakse AS-i juhatuse esimehe poolt hiljemalt
30 pdeva jooksul peale eelarve kinnitamist.

3.6.Parast hankeplaani kinnitamist on 0digus alustada hankeplaanis kajastatud
hangete korraldamiseks vajalike toimingute tegemist.

3.7.Juhul kui hankeplaanis margitud hanke tellija muutub, maarab valdkonna juht
uue hanke tellija DHS hangete moodulis.

3.8. Hankeplaani vaéliseks hankeks loetakse uue hanke lisandumist maksumusega
alates 20 000 eurot, mille rahalised vahendid ei ole eelarves kajastatud ning
hankeplaanis kinnitatud hanke eeldatava maksumuse suurenemist, kui rahalised
vahendeid ei ole eelarves kajastatud. Hankeplaani valise hanke korraldamise Ule
otsustab juhtkond.

3.9. Hankeplaani valiseks hankeks ei loeta:
3.9.1. hankeid, mis lahevad kordamisele nurjumise tottu;
3.9.2. hankeid, mille ese muutub, kuid hanke peamine eesmark jaab samaks;

3.9.3. hankeid, mille eeldatav maksumus suureneb, kuid rahalised vahendid
on eelarves kajastatud, sh kui rahalised vahendid on kajastatud erinevate
valdkondade eelarvetes;

3.9.4. hankeid, mille menetluse liik muutub;
3.9.5. hankeid, mille lepingu kestvuse periood muutub.

3.10. Punktis 3.9.3 toodud tingimustele vastava hanke korraldamine tuleb eelnevalt
kooskdlastada kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis hankega seotud
valdkonna juhiga ning valdkonna juhi kooskdlastus tuleb edastada teadmiseks
kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis hankeosakonnale ja
finantsosakonnale.

3.11. Hankeplaan vaadatakse lle vahemalt kolm korda aastas juhtkonna poolt ja
vajadusel seda muudetakse.

3.12. Hankeplaan avaldatakse AS-i veebilehel alates vaikehanke piirmaarast.
Hankeplaanis naidatakse @ra hanke nimetus, hanke korraldamise eeldatav aeg
kvartali tapsusega ja avaldamise koht.

3.13. Hanke tellija viib vajadusel enne hanke korraldamist Iabi turu-uuringu, mille
kaigus ta tdapsustab hankelepingu eset, eeldatavat maksumust ning voimalike
pakkujate arvu. Turu-uuringu dokumendid salvestatakse DHS-is, sh hangete
moodulis.

3.14. Riigihanget ei v0i jaotada osadeks riigihanke teostamiseks kehtestatud korra
vOi nOuete eiramiseks, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos
toimivad vOi sama eesmargi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi
ehitustdod.

3.15. Hanke planeerimisel kontrollib hanke tellija, kas sarnase hanke esemega
hanget on korraldamas voi juba korraldanud hankija siseselt moni teine hanke
tellija. Juhul, kui sarnase hanke esemega hanget on korraldamas kaks voi rohkem
hanke tellijat, siis korraldatakse tsentraalne hange ning planeeritud hangete
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eeldatavad maksumused liidetakse. Tsentraalse hanke puhul on hanke tellijaks ja
korraldajaks struktuuriliksus ja/v0i kontserni ettevote, kelle eelarves on hange
suurima maksumusega.

3.16. Tsentraalse hanke korraldaja peab hanke korraldamise protsessi kaasama koik
hankega kaasatud struktuuritiksused ja/vdi kontserni ettevotted, kes peavad
andma tsentraalse hanke korraldajale hanke korraldamiseks vajaliku sisendi, st
tehnilise kirjelduse, mahud jms hanke korraldamiseks vajaliku info.

3.17.

Riigihanget ei v0i jaotada osadeks eesmargiga kasutada vahem reguleeritud

menetluse liiki

4. Hankekomisjon

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,
4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

Hankekomisjoni moodustamine on kohustuslik hangetel eeldatava
maksumusega alates 300 000 eurost.

Hankekomisjoni koosseis esitatakse JIRA-s hanke tellija poolt mddratakse
valdkenna—juhi—poolt—DHS-—hankemeedulis. Hankekomisjonis peab olema

vahemalt kolm liiget.

Hankekomisjoni moodustamise kinnitab DHSis hankekomisjoni esimehe
valdkonna (otsene) juht.

Hankekomisjon moodustatakse enne hanketeate avaldamist.

Hankekomisjoni liikmed vastutavad tehtud otsuste ja ettepanekute eest
solidaarselt. Hankekomisjoni liikkme puudumisel asendab teda DHSis
kinnitatud asendusliige.

4.5.1. Asendusliikme madrab valdkonna juht DHS hangete moodulis.
Valdkonna juhi puudumisel maarab asendusliikme (ks hankija juhatuse
liikmetest.

Hankekomisjoni todsse vOib haadlediguseta kaasata vajalikke teadmisi
omavaid kontserni téotajaid ning kontsernivaliseid erapooletuid eksperte.

Hankejuht kuulub uldjuhul hankekomisjoni koosseisu kui hanke eeldatava
maksumus on vahemalt 300 000 eurot.

Hankekomisjoni lGlesanded on:

4.8.1. hanke alusdokumentide ettevalmistamine;

4.8.2. hanke alusdokumentide kooskdlastamise korraldamine;

4.8.3. pakkujate ja taotlejate kvalifitseerimine;

4.8.4. pakkujate ja taotlejate hankest kdrvaldamine vastava aluse olemasolul;
4.8.5. pakkumuste vastavaks tunnistamine vdi tagasilikkamine;

4.8.6. labirdakimiste pidamine pakkujatega ning labirdakimiste kaigu ja
tulemuste dokumenteerimine;

4.8.7. pakkumuste hindamine;
4.8.8. eduka pakkumuse valjaselgitamine;

4.8.9. vaidlustuse korral osalemine hankija seisukohtade valjatéétamisel
koostdo6s juriidilise toe osakonnaga;
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16

5.1.

4.8.10. muude seadusest vOi kaesolevast korrast tulenevate kohustuste

taitmine.

Hankekomisjoni otsus on vastu vdetud, kui selle poolt haaletavad lle poole
komisjoni liikmetest. Hankekomisjoni liikkmel puudub digus loobuda
haaletamisest vdi jadda erapooletuks. Haéalte vordse jagunemise korral on
otsustavaks hankekomisjoni esimehe haal. Hankekomisjoni otsused
allkirjastatakse kdikide hankekomisjoni liikmete poolt.

Otsusega mittendustunud hankekomisjoni liikme eriarvamus tuleb kirjalikult
fikseerida hankekomisjoni otsuses voi lisada otsuse juurde eraldi.

Hankekomisjoni toost on keelatud osa votta isikul, kellel esineb huvide konflikt
vOi kelle puhul tekib voi vOib tekkida kahtlus tema erapooletuses. Huvide
konflikti esinemisel peab komisjoni liige viivitamatult hankekomisjoni sellest
kirjalikult teavitama ja taanduma komisjoni tédst. Taandunud hankekomisjoni
liilkme Ulesandeid tdidab tema asendusliige.

Hankekomisjoni otsused alates lihthanke piirmdarast esitatakse tehingu
nousoleku saamiseks juhtkonnale.

Tekkinud vaidluste lahendamise ja sellega seotud vastuste ning dokumentide
Oigeaegse esitamise korraldamise kohustus on hankekomisjoni esimehel, kes
kaasab vajadusel juriidilise toe osakonna juristi.

Hanke ettevalmistamisel (sh lepingu eseme maksumuse eelarvestamine,
tehnilise kirjelduse voi lahtelilesande ning hanke alusdokumendi koostamine
jms) ning labiviimisel osaleval vdi lepingu taitmisega seotud isikul on keelatud
valjaspool tookohustusi teostada toiminguid, mis mdjutavad voi vdivad
mdjutada tema enda, tema lahisugulaste, tema abikaasa/elukaaslase voi
hdimlaste voi nendega seotud juriidiliste isikute majandushuve. Lahisugulaste
all modeldakse vanemat, venda, dde, last, vanavanemat ja lapselast. Hoimlaste
all mdeldakse elukaaslase/abikaasa vanemat, venda, dde ja viimaste lapsi.
Samuti ei vOi selline isik olla hankel osaleva juriidilise isiku juht- voi
kontrollorgani liige v&i olla muul huvide konflikti tekitaval moel seotud hankel
osaleva taotleja vdi pakkujaga.

Punktis 4.14. toodu jargimiseks peavad hanke komisjoni liikmed allkirjastama
sOltumatuse deklaratsiooni. Sdltumatuse deklaratsioon allkirjastatakse
vaikehanke ja sellest suuremate hangete korral vahetult parast pakkumuste
avamist. Hankejuht kinnitab huvide konflikti puudumist iga tema poolt
korraldatava riigihanke osas eRHR-is.

. Punktis 4.13 toodu jargmiseks peavad hanke labiviijad jargima muuhulgas

juhtimissiisteemi dokumenti QY-E-K-10 Hea arieetika pohimdotted.

5. Hanke alusdokumendid

Hanke alusdokumendid peavad olema oma sisult piisavad selgitamaks hankija
soovi asja ostmiseks, teenuse vOi ehitustéode tellimiseks, vastama seaduses
sdtestatud nouetele, sisaldades Uldjuhul jargmist teavet:

5.1.1. hankelepingu eseme v8imalikult detailne ja iheselt mdistetav tehniline
kirjeldus (lahtellesanne);
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.1.2. koik lepingu tingimused: lepingu taitmise tahtaeg, maksetingimused,
garantiitingimused, diguskaitsevahendid, vajadusel muutmise vdimalused
jms;

5.1.3. vajadusel pakkujate kvalifitseerimise tingimused;

5.1.4. pakkumuste jousoleku minimaalne tahtaeg;

5.1.5. muud vdimalikud hankega seotud tingimused.

Hanke tellija koostab lepingu eseme tehnilise kirjelduse ja hanketellimuse,
osaleb koost6ds hankejuhi ning tugiteenuste spetsialistiga hanke
alusdokumentide koostamisel ning hanke korraldamisel.

Hanke tellija vastutab lepingu eseme tehnilise kirjelduse nduetekohase
koostamise, kohustuslike kooskdlastamiste ja hankeosakonnale esitamise
eest. Tehniline kirjeldus ja hanketellimus peavad olema valmis ja
hankeosakonnale esitatud JIRA kaudu vahemalt 1 kuu enne hanke planeeritud
valjakuulutamist. Juhul, kui tehniline kirjeldus ja hanketellimus ei ole
tahtaegselt hankeosakonnale esitatud on hankeosakonnal igus likata hanke
valjakuulutamist Ghe kuu vorra edasi.

Hanke alusdokumentide avaldamisel peavad olema lisatud kdik lepingu
tingimused vodi eelistatult lepingu projekt, mis on eelnevalt DHS-i hangete
moodulis kooskdlastatud juriidilise toe osakonnaga.

Hankija sdtestab hanke alusdokumentides majanduslikult soodsaima
pakkumuse valjaselgitamiseks lepingu esemega seotud ja reaalset
konkurentsi tagavad pakkumuste hindamise kriteeriumid. Majanduslikult
soodsaima pakkumuse hindamiskriteeriumid peavad olema objektiivsed.
Hinnata tuleb eelkdige kvaliteeti, garantiiaega, hinda, funktsionaalseid
omadusi, keskkonda sdastvaid omadusi, sotsiaalseid kriteeriume,
kaitamiskulusid, tasuvust, mulgijargset hooldust ja tehnilist abi.

Kui lepingu eseme kasutamiseks on vajalik véljadpe, hooldus jms, siis peab
koigi nende kulude maksumuse esitamise kohustus olema eraldi hanke
alusdokumentides valja toodud. Kulude maksumus tuleb eraldi reana esitada
pakkumuse maksumuse vormil.

Kui lepingu eseme hooldust, tarvikuid, varuosi jms on edaspidi voimalik osta
vOi tellida ainult lepingu eseme pakkujalt, peab edasise hoolduse, tarvikute
jms hinnakirjad ja muu oluline teave sisalduma pakkumuses ning vastavad
pohimotted peavad sisalduma tehnilises kirjelduses.

Hanke alusdokumentide kooskodlastamisel tuleb ldhtuda kaesoleva dokumendi
lisas 2 (edaspidi lisa 2) toodust. Hanke alusdokumentide muudatuste korral
on kooskdlastamine vajalik ainult juhtudel, kui muudatus on olulise mdjuga,
naiteks mojutab hanke maksumust.

Hanke alusdokumendid, otsused, kooskdlastused, ndusolekud ja hankega
seotud muu oluline dokumentatsioon ja info tuleb hoida ja sailitada kirjalikult
DHSis.
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6. Hankelt kdorvaldamine ning koostookeeld

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Hankijal on 0igus korvaldada pakkuja hankelt (sh vaikehankelt). Kdrvaldamise
(koostoodkeeld) otsustab juhtkond. Korvaldamise otsus (koostéokeeld)
vormistatakse juhtkonna otsusena.

Riigihangetel, v.a vdikehangetel, lahtutakse pakkuja kdrvaldamisel seaduses
satestatust.

Hankijal on vaikehangetel ja konkurssidel digus taotleja vOi pakkuja
korvaldada hankelt jargmistel juhtudel:

6.3.1. pakkuja ja AS-i vdi kontserni ettevdtja vahel kdib vaidlus varem
sOlmitud lepingu tditmise Ule, milles pakkuja on lepingut rikkunud;

6.3.2. pakkujal on AS-i voi kontserni ettevotja ees sisse ndutavaks muutunud
rahaline ndue, mis on taitmata;

6.3.3. pakkuja rikkus AS-i voi kontserni ettevotjaga solmitud lepingut selliselt,
et hankija pidi nbudma lepingu tingimuste mittetditmise eest leppetrahvi
tasumist voi kasutama VOS § 101 Ig 1 satestatud diguskaitsevahendeid;

6.3.4. pakkuja, kelle haldus-, juhtimis- vO0i jarelevalveorgani liiget, prokuristi
vOi muud seaduslikku voi asjaomase hankega seotud lepingulist esindajat
on karistatud kuritegelikus Uhenduses osalemise, aususe kohustuse
rikkumise voi korruptiivse teo, kelmuse, terroriakti toimepaneku voi muu
terroristliku tegevusega seotud kuriteo VvOi sellele kihutamise,
kaasaaitamise vOi selle katse, rahapesualase siliteo vOi terrorismi
rahastamise eest;

6.3.5. pakkuja on esitanud valeandmeid voi voltsitud dokumente AS-ile voi
kontserni ettevotjale;

6.3.6. pakkuja vottis oma pakkumuse tagasi parast hanke alusdokumentides
kehtestatud pakkumuste esitamise tahtaega;

6.3.7. pakkuja, kelle pakkumus oli tunnistatud edukaks, keeldus lepingu
sOlmimisest;

6.3.8. pakkuja ei ole esitanud osaliselt vdi taielikult hankija ndutud teavet
ja/voi dokumente;

6.3.9. muudel pohjendatud juhtudel.

Punktis 6.3 nimetatud juhtudel on juhtkonnal digus korvaldada pakkuja
kontserni  ettevOtjate poolt korraldatavatelt hangetelt sellekohase
koostddkeelu juhtkonna otsuse kinnitamise paevast arvates.

Punktides 6.3 ja 6.4 toodud sanktsioonid ning nende rakendamise tingimused
tuleb satestada hanke ja/voi konkursi alusdokumentides.

Ettevotjaid, kellel on punktis 6.1. alusel vormistatud kehtiv koostddkeeld, ei
ole lubatud kasutada lepingute tditmisel allté6votu korras.

Koosttokeeld laieneb ka koostodkeelu saanud ettevdtjaga seotud isikutele ja
nende isikutega seotud ettevotjatele. Ettevotjaga seotud isikuteks on haldus-
, juhtimis- vO0i jarelevalveorgani liige vdi muu seaduslik vdi asjaomase
hankega seotud lepinguline esindaja.
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6.8.

6.9.

Koostookeelu ennetdhtaegse |0petamise otsustab juhtkond. Koostddkeelu
ennetdhtaegse I6petamise otsus vormistatakse juhtkonna otsusena.

Hankija otsustab, kas pakkuja poolt rakendatud heastamismeetmed on
piisavad voimaldamaks pakkujal hangetel osaleda.

7. Sotsiaal- ja eriteenused

7.1.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse korraldamisel tuleb Idhtuda RHS §-s 166
satestatust.

8. Muu lihtne ost

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Muu lihtsa ostu puhul ei ole riigihanke menetlusreeglite jargimine kohustuslik.

Muu lihtsa ostu korraldamisel, mille eeldatav maksumus on 3000 kuni 19 999
eurot, on rahaliste vahendite saastlik ja otstarbekas kasutamine kohustuslik.
Voimalusel kisitakse muu lihtsa ostu korraldamisel vdhemalt kolm
pakkumust. P6hjendatud juhul vdib valdkonna juht otsustada, et vorreldavaid
pakkumusi ei kisita.

Muu lihtsa ostu puhul ei ole kirjaliku lepingu s6lmimine kohustuslik, tehingu
eest tasumine toimub arve alusel.

Tehingute halduskoormuse optimeerimiseks on soovituslik ostude
sooritamiseks soOlmida raamleping Uhe vOi mitme pakkujaga, seejuures
jargides eelkdige hankekorda.

Muu lihtsa ostu vOib sooritada eelarve vastutav isik voi eelarve vastutava isiku
poolt maadratud isik. Ostu otstarbekuse eest vastutab eelarve vastutav isik.
Muu lihtsa ostu labiviimisel vajalikud kooskdlastused ja/voi ndusolekud tuleb
votta vastavalt hankekorra lisas 2 toodule ning need tegevused labi viia DHSis.

Muu lihtsa ostu majanduslik pohjendus ja muu argumentatsioon tuleb lisada
DHS-i hankemooduli ,markuste" lahtrisse voi selleks ette nahtud kohta.

Muu lihtsa ostuga seotud oluline dokumentatsioon, sh sellised ostud, milles
pakkumuse saab esitada ainult Uks pakkuja (minimaalselt hinnaparing,
vajadusel pdhjendus, miks pakkumuse saab esitada (ks pakkuja,
pakkumused ning tehingu ndusoleku otsus) tuleb sailitada DHSis.

9. Vidikehange

9.1.

9.2.

9.3.

Vdikehange on riigihange, mille labiviimisel lahtutakse kdesolevas peatlikis
toodud reeglitest.

Vaikehanke korraldamisel, mille eeldatav maksumus on 20 000 kuni 59 999
eurot, tagatakse rahaliste vahendite sdastlik ja otstarbekas kasutamine
erinevate pakkumuste vordlemise kaudu kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis.

Vaikehanke korraldamisel jargitakse jargmisi reegleid:

9.3.1. hanke tellija esitab hankeosakonnale JIRA-s e-

posti—aadressite—hange@thaere—hanketellimuse ja tehnilise kirjelduse,
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hankeosakond on vaikehankes noustavas rollis  vaikehanke
menetlemiseks vajalikud toimingud teostab hanke tellija;

9.3.2. hankija satestab hanke alusdokumentides kriteeriumid eduka
pakkumuse valjaselgitamiseks;

9.3.3. vaikehange viiakse labi DHS-i hangete moodulis;

9.3.4. tugiteenuste spetsialist saadab DHS-i kaudu pakkumuse esitamise
ettepaneku vahemalt kolmele pakkujale ja tagab hanketeate avaldamise
AS-i veebilehel.

9.4. Hanke alusdokumente vdib kuni pakkumuste esitamise tdhtpdevani muuta,
pikendades vajadusel pakkumuste esitamise téhtaega minimaalselt Uhe
toopaeva vorra.

9.5. Vaikehankega seotud oluline dokumentatsioon (minimaalselt hanke
alusdokumendid, sh tehniline kirjelus, hindamiskriteeriumid, maksumusvorm,
lepinguprojekt, pakkumused ning tehingu ndusoleku otsus) tuleb sailitada
DHSis.

9.6. Kui vaikehanke eduka pakkumuse maksumus on vordne voi Uletab lihthanke
piirmaara, tuleb vdikehankena korraldatud riigihange kehtetuks tunnistada.

9.7. Vaikehanke labiviimisel vajalikud kooskdlastused ja/vdi ndusolekud tuleb
vOtta vastavalt hankekorra lisas 2 toodule.

10.Lihthange
10.1. Lihthanke korraldamisel tuleb jargida RHS 3. peatlki 1. jaos satestatud korda.
10.2. Lihthanke labiviimisel jargitakse véahemalt jargmisi reegleid:

10.3. hankija satestab alusdokumentides majanduslikult soodsaima pakkumuse
valjaselgitamiseks hankelepingu esemega seotud ja reaalset konkurentsi
tagavad pakkumuste hindamise kriteeriumid;

10.4. pakkumuse esitamiseks maaratud minimaalne tdhtaeg on 10 pdeva asjade ja
teenuste korral ning 15 paeva ehitustédéde puhul;

10.5. lihthange viiakse |abi eRHR-is;

10.6. Lihthankega seotud oluline dokumentatsioon tuleb sdilitada kirjalikult DHSis.
Esitatud pakkumusi sdilitatakse eRHR-is.

10.7. Kui eduka pakkumuse maksumus on vordne voi Uletab rahvusvahelise
riigihanke piirmaara, tuleb lihthange kehtetuks tunnistada.

10.8. Lihthanke labiviimisel vajalikud kooskdlastused ja/vdi ndusolekud tuleb votta
vastavalt hankekorra lisas 2 toodule.

11.Rahvusvaheline riigihange

11.1. Rahvusvahelise riigihanke korraldamisel tuleb jargida riigihangete seadusest
tulenevaid ndudeid. Rahvusvahelise riigihanke hankemenetlus viiakse Iabi
eRHR-is.
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11.2

11.3

. Rahvusvahelise riigihankega seotud oluline dokumentatsioon tuleb sailitada

kirjalikult DHS-is. Esitatud pakkumusi sdilitatakse eRHR-is.

.Rahvusvahelise riigihanke labiviimisel vajalikud kooskdlastused ja/voi

nousolekud tuleb votta vastavalt hankekorra lisas 2 toodule.

12.Konkursid

12.1

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6

12.7

. Konkurss ei ole riigihange ning selle Iabiviimisel Idhtutakse hankekorra punktis

12 satestatust. Kdesoleva punkti alla ei ldhe konkursid, mille esemeks on
hankija mudgiosakonna mittelennundustegevusega seotud konkursid, need
konkursid viiakse labi kehtiva seadusandluse alusel.

Konkurss korraldatakse, kui tehingu naol on tegemist taielikult ariprojektiga,
st projekti ei rahastata lennujaamatasudest ning tehing ei ole seotud hankija
tegutsemisega vorgustikusektoris. Enne konkursi korraldamist tuleb teostada
analliis, et selgitada valja, kas konkreetse tehingu naol on tegemist
konkursiga voi riigihankega. Konkursi korraldamise otsuse teeb juhtkond.

Konkurss on menetlus parima pakkumise valjaselgitamiseks juhtudel, kui
menetluse eesmargiks on hankimine valdkondades, mis ei ole reguleeritud
riigihangete seadusega.

Konkursi korraldamise reegleid kohaldatakse ka seaduses toodud juhtudel,
kus lepingu sdlmimise eesmargiks on selle alusel saadu teistele isikutele edasi
mida voi rentida.

Konkursi planeerimisel tuleb Iahtuda hankekorra punktis 3 satestatust, valja
arvatud punktide 3.8, 3.9, 3.10, 3.12, 3.14 ja 3.15 korral, mida konkursi osas
ei rakendata.

. Konkurss korraldatakse, kui tehnigu maksumus on vahemalt 60 000 eurot.

Konkursi korraldamisel jargitakse jargmisi reegleid:

12.6.1. konkursi korraldamisel tagatakse labipaistvus ja pakkujate
vordne kohtlemine ning rahaliste vahendite saastlik ja otstarbekas
kasutamine erinevate pakkumuste vordlemise kaudu;

12.6.2. konkursi korraldamisse tuleb kaasata hankeosakond;

12.6.3. konkursi  dokumentides  satestatakse tapsed konkursi
korraldamise tingimused;

12.6.4. konkursi kdigus voib pidada labiradkimisi;

12.6.5. konkurss viiakse labi DHS-i kaudu.

. Kui konkursi viib labi hankeosakond, siis tuleb hankeosakonnale JIRA-s

esitada hanketellimus ja konkursi eseme tehniline kirjeldus. Hanke tellija
vastutab konkursi eseme tehnilise kirjelduse nduetekohase koostamise,
kohustuslike kooskdlastamiste ja hankeosakonnale esitamise eest. Tehniline
kirjeldus ja hanketellimus peavad olema valmis ja hankeosakonnale esitatud
vahemalt 1 kuu enne konkursi planeeritud valjakuulutamist. Juhul, kui
tehniline kirjeldus ja hanketellimus ei ole téhtaegselt hankeosakonnale
esitatud on hankeosakonnal digus likata konkursi valjakuulutamist tihe kuu
vOrra edasi.
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12.8. Leping sdlmitakse kirjalikus vormis.

12.9. Konkursiga seotud dokumentatsioon, sh pakkumised tuleb sdilitada kirjalikult
DHSis.

12.10. Konkursi labiviimisel vajalikud kooskdlastused ja/voi ndusolekud tuleb
vOtta vastavalt hankekorra lisas 4 toodule.

13.Raamlepingud
13.1. Raamlepingu voib sdlmida Ghe pakkujaga voi mitme pakkujaga.

13.2. Uhe pakkujaga s8lmitud raamlepingu puhul toimub raamlepingu tditmine
esitatavate tellimuste kaudu. Kui tellimuse maksumus uletab 19 999 eurot,
siis sOlmitakse raamlepingu partneriga hankeleping kirjalikus vormis.

13.3.Mitme pakkujaga sOlmitud raamlepingu tditmine toimub {ldjuhul
minikonkursside kaudu.

13.4. Minikonkursi labiviimisel jargitakse jargmisi reegleid:

13.5. tagatakse rahaliste vahendite saastlik ja otstarbekas kasutamine erinevate
pakkumuste vordlemise kaudu kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis.
Taasesitatavas vormis tuleb sdilitada DHS-is vahemalt hanketellimus,
pakkumused ning eduka otsuse kooskdlastus;

13.6. korraldatakse raamlepingus ettenahtud vormis;
13.7. algatamise korral ei ole hankeplaani vélise hanke kooskdlastus vajalik;
13.8. hankekomisjoni moodustamine ei ole kohustuslik;

13.9. hindamiskriteeriumid ja menetlusreeglid on kehtestatud raamlepingus;

13.10. pakkumuse esitamise kutse esitatakse kdigile raamlepingu partneritele;
13.11. pakkumuste hindade avalikustamine pakkujatele ei ole kohustuslik;
13.12. pakkumuse esitamise kutset vOib kuni pakkumuste esitamise

tahtpaevani muuta, pikendades vajadusel pakkumuste esitamise tahtaega;
13.13. eduka pakkujaga sdlmitakse hankeleping;

13.14. vajalikud kooskdlastused ja/voi ndusolekud tuleb votta vastavalt hankekorra
lisas 2 toodule;

13.15. aruandluse korraldab konkreetse raamlepingu taitmise eest vastutav isik.
Aruandluse all moistetakse kohustust jalgida, et hankelepingute alusel ostetud
asja voi tellitud teenuse vodi ehitustdd eest makstav tasu ei oleks suurem ega
Uletaks raamlepingus kokkulepitut, sh rahalist mahtu;

13.16. dokumentatsioon (minimaalselt pakkumuse esitamise kutse, pakkumused ja
eduka pakkuja teavitus) sailitada DHS-is.

14.Lepingu koostamine, s6lmimine ja lepingu tiitmise jarelevalve

14.1. Leping sOlmitakse kirjalikus vormis, kui tehingu maksumus ilma kdibemaksuta
on 20 000 eurot ja rohkem. Hankejuht korraldab lepingu koostamise koostdds
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juriidilise toe osakonnaga, ja kooskdlastamise koostdds tugiteenuste
spetsialistiga.

14.2. Hankejuht edastab lepingu tellimuse juriidilise toe osakonnale JIRA kaudu

koos vaJallke andmete ja dokumentldega e—pesa—aadfessﬂe—krsades—temmﬂse

Jur||d|I|se toe osakond edastab lepingu esimese mustand| uIdJuhuI the nadaIa
jooksul peale tellimuse saamist hankejuhile ja hanke tellijale.

14.3. Lepingu taitmise eest vastutav isik edastab lepingu muutmise soovi juriidilise
toe osakonna e-posti aadressile jurist@tll.aero lisades juurde lepingu
muutmise asjaolud ja asjakohased dokumendid. Juriidilise toe osakond
edastab lepingu muudatuse mustandi Uldjuhul Ghe nddala jooksul peale
tellimuse saamist lepingu tditmise eest vastutavale isikule.

14.4. Lepingus fikseeritakse alati lepingu taitmise eest vastutav isik, kelle
llesandeks on koordineerida koiki lepingu taitmisega seotud tegevusi.

14.5. FlUsiliste isikutega ja autoridigusi kajastavad lepingud sOlmitakse kirjalikus
vormis, olenemata lepingu maksumusest.

14.6. eRHRIis labiviidud hanked, mille tulemusena sOlmitakse leping ja leping oli
alusdokumentidega kaasas ning seda ei muudetud hankemenetluse kdigus,
kooskolastatakse DHSis hanke tellija ja hankejuhi poolt, kui ei ole
kokkulepitud teisiti.

14.7.Kirjalik leping sdlmitakse juhul, kui on tegemist asjade ostmise, teenuse
tellimisega voi ehitust6oga, mille puhul on poolte (hesuguse arusaama
tagamiseks asja ostu-muilgi, teenuse osutamise voi ehitust6d teostamise
tingimustes ja asja, teenuse vOi ehitustdd kvaliteedis oluline eelnevalt
kirjalikult kokku leppida.

14.8. Leping allkirjastatakse digitaalselt. Kui lepingu teisel poolel ei ole vbimalik
digitaalselt allkirjastada, vormistatakse leping paberil, mis allkirjastatakse
lepingu pooltele vastavas arvus eksemplarides ja hoiustatakse vastavalt
kontsernis kehtestatud dokumendihalduskorrale. Paberil sdlmitud lepingu
kooskOlastamine toimub Uldjuhul DHSis, leping digitaliseeritakse ning
seotakse riigihankega DHSis.

14.9. Leping joustub selle sdlmimisest, v.a juhul kui lepingus on satestatud teisiti.
Leping loetakse sdlmituks pérast seda, kui viimane lepingupooltest on selle
allkirjastanud.

14.10. Lepingud sailitatakse vastavalt ASi dokumendihalduskorras satestatule.

14.11. Lepingu taitmise jarelevalvet, sh garantiikirja ja kindlustuspoliisi
esitamise Ule, teeb lepingu taitmise eest vastutav isik.

14.12. Lepingu taitmise jarelevalve tahendab kontrolli selle lle, kas lepingu pooled
taidavad kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jélgitakse lepingu tdhtaegadest
kinnipidamist, Uleantavate teenuste, asjade kogust ja kvaliteeti, garantii
kehtivuse ajal pretensioonide esitamist, té6ohutuse ja tootervishoiu nduete
jargimist ning koiki muid kohustusi, mis lepingupooled on lepingus kokku
leppinud.

14.13. Lepingu tditmise jarelevalve 16ppeb lepingu taitmisel, v.a juhul kui lepingus on
satestatud teisiti (sh intellektuaalse omandi ning konfidentsiaalsuskohustuste
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satted). Juhul kui lepingus on kokku lepitud garantiitingimustes, 10ppeb lepingu
tditmise jarelevalve garantiiaja moddumisega.

14.14. Ule lihthanke piirméaéara (teenuste ja asjade ost alates 60 000 eurot,
ehitustédde tellimine alates 300 000 eurot) riigihanke tulemusel solmitud
hankelepingu muutmisel tuleb lahtuda seaduse §-s 123 satestatust.

14.15. Kui hankelepingu mahtu on vaja ettenagematute asjaolude toéttu muuta,
sOlmitakse vastav lepingu lisa vdi kokkulepe. Vastav tingimus tuleb satestada
hanke alusdokumendis ja/vdi lepingus.

14.16. Lepingu muutmise algatab uldjuhul lepingu taitmise eest vastutav isik,
kaasates eelnevalt juriidilise toe osakonna. Lepingu muutmisel kooskdlastatakse
see tdpselt sama taseme toodtajate poolt kui see algselt lepingu solmimiseks
kooskolastati (st kui algselt andis tehingu ndousoleku ettevotja ndukogu, siis
muudatustele tuleb saada samuti ettevotja ndukogu ndusolek).

14.17. Arisaladuse, tehnoloogilise eriteabe ning intellektuaalse omandi korral tuleb
sOlmida konfidentsiaalsusleping. Konfidentsiaalsusleping tuleb kirjalikus vormis
kooskdlastada juriidilise toe osakonnaga juristiga ning allkirjastatakse vastava
volituse saanud isiku poolt.

14.18. Lepingu allkirjastavad isikud vastavalt hankekorra lisas 2 toodule.

15.Leppetrahvide ning kahjunduete menetlemine

15.1. Leppetrahvidega ja kahju hiivitamise nduetega seotud tegevuste korraldamise
eest vastutab lepingu taitmise eest vastutav isik.

15.2. Leppetrahvi kohaldamise voi kahju hlivitamise ndude esitamise otsuse teeb
lepingu taditmise eest vastutav isik, kooskdlastades selle oma otsese juhiga.
Kui esitatava noude suurus Uletab 10 000 eurot, siis tuleb ndude esitamine
vOi esitamata jatmine kooskdlastada ettevotte juhatusega.

15.3. Kui leppetrahvi suurus jaab alla 100 euro (ilma kdibemaksuta) kolme (3)
kuulisel perioodil, siis leppetrahvinduet ei esitata.

15.4. Juhul, kui loobutakse lepingut rikkunud poolele ndude esitamisest vdi tehakse
seda vahendatud mahus, peab lepingu tditmise eest vastutav isik
kooskdlastama selle oma otsese juhiga esitades selle kohta kirjaliku
pohjenduse. Vajadusel teeb I6pliku otsuse valdkonna eest vastutav juhatus.

15.5. Lepingupartnerile esitatakse teatis kavatsusest nduda leppetrahvi esimesel
voimalusel pédrast lepingu rikkumisest teada saamist, vottes arvesse lepingus
satestatud tingimusi.

15.6.Juhul, kui lepingu rikkumisega kaasneb tellijale varaline kahju ja lepingu
rikkumise eest ei ole ette nahtud leppetrahvi voi tekitatud kahju lletab
leppetrahvi summat, siis teavitab lepingu taitmise eest vastutav isik sellest
esimesel voimalusel juriidilise toe osakonda, lisades rikkumise kirjelduse.
Juriidilise toe osakond koostab esitatud info alusel kahjundude.

15.7. Leppetrahvi ja kahjundude rakendamisel kasutatakse esmajarjekorras
tasaarvestust, kui see on lepinguga kooskdlas.

15.8. Kui tasaarvestamine pole vdimalik, siis esitatakse leppetrahvi- vdi kahju
hivitamise ndue/arve.
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15.9. Kuni leppetrahvi- voi kahjundude arve esitamiseni raamatupidamise poolt,
vastutab kogu protsessi nduetekohase labiviimise eest lepingu taditmise eest
vastutav isik.

15.10. Kui lepingupartner leppetrahvi ja/vdi kahjuhtvitist digeaegselt ei tasu, siis
rakendatakse volamenetluse protsessi.

15.11. Kdik lepingu teisele poolele esitatavad dokumendid tuleb esitada kirjalikult ja
sdilitada DHS-is.

15.12. Koigist leppetrahvide- ja kahju hivitamise nduetest ning nendest loobumistest
informeeritakse juriidilise toe osakonda.

16.Vidljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlus

16.1.Kui esineb alus valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetluse
korraldamiseks, tuleb nimetatud menetlusliigi lubatavuse pdhjendused (vt
RHS § 49, § 50 ja § 156) esitada hanketellimuses.

16.2. Valjakuulutamiseta l|abirddkimistega hankemenetluses tehakse ettepanek
labiradkimiste pidamiseks ja pakkumuste esitamiseks, kas thele voi mitmele
pakkujale.

16.3. Valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetlus alates 60 000 eurost
korraldatakse reeglina eRHR-is.

16.4. Valjakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetluse kasutamine
kooskodlastada vastavalt hankekorra lisas 2 toodule.

17.Hankekorra erisused

17.1. ASil on seadusjargse hanke korraldamise kohustuse puudumisel 8igus osta
asju ning tellida teenuseid ja ehitustdid hanget korraldamata. Asjade ostmise
ning teenuste ja ehitustdéode tellimise ilma hanget korraldamata otsustab ASi
juhatus, arvestades seadust ning ASis kehtestatud reegleid.

17.2. Avariiolukordade puhul vdib valdkonna juhi kooskdlastusel hankida vajalikke
asju, teenuseid voi ehitustéid hanget 1abi viimata ainult juhul, kui see on
vajalik avariiolukorra likvideerimiseks. Teenuse katkemise ohu korral
konsulteerida enne ostu sooritamist hankeosakonnaga. Kriisiolukordades (s.t
olukordades, kus on kogunenud kriisigrupp) voib kriisigrupi juhi korraldusel
hankida vajalikke asju, teenuseid voi ehitustdid hanget I&bi viimata ainult
juhul, kui see on vajalik kriisiolukorra likvideerimiseks.

17.3. Avariiolukorra I6ppedes esitab valdkonna/kriisigrupi juht koheselt juhatusele
vOi valdkonna eest vastutavale AS-i juhatuse liikmele selgituse ostetud
asjade, tellitud teenuste ning ehitustédéde kohta, pdhjendades nende
hadavajalikkust. Avarii likvideerimisel hanget korraldamata vodi kehtivate
lepingute  mittekasutamise korral tuleb tervikdokumentatsioon (sh
objektiivsete pdhjuste pohjendus, pakkumus voi pakkumused, protokollid,
otsused jms) sadilitada kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis.

17.4. Koolitus-, toitlustus-, ruumi rendi-, majutus-, reklaami-, Urituse korraldus-,
kommunikatsiooni korraldus, uuringute- ja konsultatsiooni teenuste tellimisel,
mille tehingu vaartus (st tehingu aastad kokku AS-i ja Uhe nimetatud teenuse
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17.5.

17.6.
17.7.

kohta) on kuni 19 999 eurot, on vaja valdkonna juhi kirjalik kooskdlastus ja
muud lihtsat ostu ning vaikehanget ei pea korraldama. Dokumentatsioon tuleb
sdilitada kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

Erisused maksumusega alates 20 000 kuni 59 999 eurot, kui pdhjendatult
saab teenust voi ehitusttod tellida voi asja osta ainult Ghelt pakkujalt, eeldusel
et alljargnevad tingimused on taidetud:

17.5.1. vdrbamise teenuse hankimise otsustamisel peab osalema
vdhemalt kolm tooétajat, kelleks on personalipartner, personalijuht ja
juhatuse esimees (tema eemalviibmisel kaks juhatuse liiget koos);

17.5.2. kontsernitlese juhtide arendustegevuse teenuse hankimise
otsustamisel peab osalema personalijuht, Oppe- ja arenduspartner ning
juhatuse esimees (tema fikseeritud eemalviibmisel kaks juhatuse liiget
koos);

17.5.3. ettevOotete vajadusest lahtuva arendustegevuse teenuse
hankimise otsustamisel peab osalema personalijuht, Oppe- ja
arenduspartner ning juhatuse esimees (tema eemalviibmisel kaks
juhatuse liiget koos);

17.5.4. muudel pdhjendatud juhtudel, kui tehingu maksumus on 20 000
kuni 59 999 eurot, kooskdlastab eelnevalt tehingu juhtkond;

17.5.5. kaesolevas punktis kajastatud erisustega seotud
dokumentatsioon tuleb sailitada kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis (minimaalselt erisuse kooskdlastus).

Erisuste korral RHR-i ei kasutata.

Koik erisuse kooskdlastused ja/vdi ndusolekud tuleb votta vastavalt
hankekorra lisas 2 toodule.

18.Hankemenetluse ja hankelepingu Ioppemisest teavitamine

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.
18.6.

Lepingu tditmiseeest vastutav isik tagab tugiteenuste spetsialistile jargmiste
andmete digeaegse esitamise eRHR-is sisestamiseks:

30 paeva jooksul parast hankemenetluse voi lihthankemenetluse 10ppemist
hankelepingu vO0i raamlepingu solmimise teate, kui hankelepingu vOoi
raamlepingu maksumus ilma kaibemaksuta Uletab 59 999 eurot asjade ostu
vOi teenuste tellimise korral voi 300 000 eurot ehitustddde tellimise korral.

Raamlepingu korral esitab hankija eRHR-ile andmed 12 kuu jooksul
raamlepingu alusel sOlmitud hankelepingute sdlmimise aja ja maksumuse
kohta 30 paeva jooksul parast iga 12 kuu méédumist raamlepingu sdlmimisest
arvates.

Lepingu tditmise eest vastutav isik esitab tugiteenuste spetsialistile
registrisse sisestamiseks 30 pdeva jooksul pdrast hankelepingu VvOoi
raamlepingu I0ppemist jargmise teabe:

hankelepingu tegelik maksumus;

lepingus tehtud muudatused mille kohta hankelepingu muutmise teadet ei
esitatud;
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18.7. lepingu rikkumised, mille tulemusena on kohaldatud RHS § 95 Idike 4 punktis
8 nimetatud Giguskaitsevahendit, ning teave selle kohta, kas hankija ndue on
vaidlustatud;

18.8. raamlepingu puhul esitatakse vastav teave parast raamlepingu I0ppemist voi
raamlepingu alusel sdlmitud viimase hankelepingu 10ppemist, kui hankeleping
I6ppeb hiljem kui raamleping.

18.9. Hankelepingu I6petamise teabes ndutud informatsiooni esitab lepingu taitmise
eest vastutav isik tugiteenuste spetsialistile viie to6paeva jooksul parast
lepingu taitmist.

19.Hanke labiviimise kvaliteedi kontroll

19.1. Kvaliteedi kontrolli teostab siseaudiitor. Muude lihtsate ostude lGhe tehingu
kontroll tehakse selle valdkonna hangete kontrolli kdigus.

19.2. Kvaliteedikontrolli eesmark on hangete kvaliteedi tOstmine, pettuste
ennetamine ning vajalike meetmete rakendamine pettusest ja hooletusest
tekkida voivate kahjude arahoidmiseks.

19.3. Hankeosakonna (ilesanne on hangete korraldamise ning menetlemisega
seotud tddtajate teavitamine nende digustest ja kohustustest ning tahelepanu
juhtimine t6ds esinevatele puudustele.

20.Lisad

20.1. Lisa 1. Hangete struktuur
20.2. Lisa 2 Hankekorra maatriks-kooskolastused
20.3. Lisa 3 Hanke labiviimise vastutused

20.4. Lisa 4 Konkursi maatriks - kooskdlastused

21.Seonduvad dokumendid
21.1. Hanketellimuse vorm JIRA-s
21.2.QY-E-K-10 Hea arieetika pdhimotted

21.3.QFJ-E-K-02 AS Tallinna Lennujaam téoétajate padevus majandustehingute
sooritamisel

21.4. ASi Tallinna Lennujaam ja kontserni ettevdtete hankeplaan

22.Kooskolastused

Ametikoht Nimi Kuupdev

Kvaliteedi ja vastavuse
juhtivspetsialist Ilona Soitu 14.06.2024
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Juriidilise toe osakonna juht Kristina Randveer | 14.06.2024
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LISA 1 Hangete struktuur
Hankemenetluse K Eeldatav maksumus Avaldamise minimaalne qu:::lamme Avaldamine K'?'.a"k
liik Hankeese eurodes (km-ta) tihtaeg riigihangete | ', o opilenel |  tShINg
registris noutav
Ostud kuni 2999 N/A ei ei ei
Muud lihtsad ostud alates 3000 - 19 999 N/A ei ei ei
ehitustosd alates 20 000 - 299 999 ”;'”.'.r.‘.“a."?'se't i jah jah
toOpdeva
Vaikehange
asjad/teenused alates 20 000 - 59 999 m|n_|'rpa_§|selt ei jah jah
5 téopaeva
ehitustodd | alates 300 000 - 5 537 999 milnim?a'se't jah i jah
5 padeva
Lihthange
asjad/teenused alates 60 000 - 442 999 m|n|m_a_1alselt jah ei jah
10 péeva
ehitustsod alates 5 538 000 minimaalselt jah i jah
45 paeva*
minimaalselt
Rahvusvaheline 30 pdeva e-hankes;
hange jad/t d alates 443 000 iah i jah
asjad/teenuse paber hanke puhul Ja €l Ja
minimaalselt 35 paeva**

* vdimalik Iihendada seaduses ettendhtud juhul 25 p&evani.
** vodimalik lGhendada seaduses ettenahtud juhul 15 pdevani.
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LISA 2. Hankekorra maatriks-kooskolastused

HANKE
LIIK/MAKSUMUS

HANKEPLAANI
VALISE HANKE
KOOSKOLASTUS

HANKE
MEESKOND

ALUSDOKUMENTIDE

KOOSKOLASTAMISE

JA SALVESTAMISE
ASUKOHT

ALUSDOKUMENTIDE
KOOSKOLASTAJA

NOUSOLEK
TEHINGUKS/EDUKA
PAKKUMUSE OTSUSE

KINNITAMINE

OTSUSE
KOOSKOLASTAMISE
JA SALVESTAMISE
ASUKOHT

LEPINGU
ALLKIRJASTAJA

Muu lihtne ost
3000-19 999

N/A

Hanke
tellija

N/A

Hanke tellija

Valdkonna juht
Hanke tellija

DHS, muude ostude
moodul

AS Tallinna
Lennujaam:
Lepingu
olemasolul
juhatuse
esimees uksi voi
kaks juhatuse
lilget Ghiselt
vOi volikirja
alusel valdkonna
juht
AS Tallinn
Airport GH:
Lepingu
olemasolul
juhatuse liige
AS Airport City:
Lepingu
olemasolul
juhatuse liige

Vdikehange
asjad/teenused
20 000-59 000

ehitus
20 000-299 999

Juhtkond

Hanke
tellija

DHS, sh hangete
moodul

Hanke tellija
Hankejuht
Valdkonna juht
Jurist

Valdkonna juht**
Hanke tellija
Vastava valdkonna
juhi poolt maaratud
kolmas isik (nt
aritellija)

DHS, sh hangete
moodul

AS Tallinna
Lennujaam:
juhatuse
esimees uksi voi
kaks juhatuse
liiget Ghiselt
voi volikirja
alusel valdkonna
juht
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AS Tallinn
Airport GH:
Lepingu
olemasolul
juhatuse liige
AS Airport City:
Lepingu
olemasolul
juhatuse liige

AS Tallinna
Lennujaam:
juhatuse
esimees uksi voi

Lihthange Hankekomi Hanke tellija kaks juhatuse
asjad/teenused sjon*: Hankejuht liiget Ghiselt
60 000-442 999 Hanke DHS, sh hangete Valdkonna juht DHS, sh hangete voi volikirja

ehitus Juhtkond tellija + 2 moodul Jurist Juhtkond moodul alusel valdkonna
300 000- liget Ehituse puhul ka juht
5537 999 hankeosakonna juht AS Tallinn
Airport GH:
juhatuse liige
AS Airport City:
juhatuse liige
AS Tallinna
Hankekomi Hanke tellija Lennujaam:
Rahvusvaheline ion: ) juhat

. sjon: Hankejuht Juhatuse
asjad/teenused Hanke DHS. sh hanaet Valdkonna iuht DHS. sh hanaet esimees uksi voi
alates 443 000 Juhtkond tellija + 'S dalge € aldkonna Ju Juhtkond ' S da Ige € kaks juhatuse

+ 1 liige Ehituse puhul ka vGi volikirja

5538 000

hankeosakonna juht

alusel valdkonna
juht
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AS Tallinn

Airport GH:
juhatuse liige
AS Airport City:
juhatuse liige

Erisused

Juhtkond

Vastavalt
hankekorra
punktile 17

3000 - 19 999 EUR -> N/A
Vastavalt . Vastavalt hankekorra
hankekorra punktile .
Alates 20 000-59 999 -> 17 punktile 17

DHS, sh hangete moodul

3000 - 19 999 EUR ->
DHS muude ostude
moodul

Alates 20 000-59 999 ->
DHS, sh hangete moodul

AS Tallinna
Lennujaam:
juhatuse
esimees Uksi vOi
kaks juhatuse
lilget Ghiselt
vOi volikirja
alusel valdkonna
juht
AS Tallinn
Airport GH:
juhatuse liige
AS Airport City:
juhatuse liige

*Hankekomisjon tuleb moodustada vastavalt punktile 4.1
**kui valdkonna juht ja hanke tellija on sama isik, siis piisab ihest kinnitusest
NB! Vajadusel vOib kooskdlastaja olla maatriksis toodud to6taja asendaja voi tootajast kdrgema positsiooniga tootaja.




QY-E-K-03 AS-i Tallinna Versioon 14
. . (’ Lennujaam ja kontserni
Tallinna Lennujgam ™~ ettevotete hankekord Lk 20/27

LISA 3. Hanke labiviimise vastutused

ISIK

VASTUTUS

Hanke tellija

PLANEERIMINE:

mdistab, mis on hanke ese ning selle eeldatav maksumus;

lisab hanke hankeplaani ja motleb labi, millises ajakavas ja meeskonnas hange tehakse;
vajadusel teostab hanke labiviimise eel turu-uuringu;

juhul, kui tegemist on hankeplaani vélise hankega toob hanke tellija vajadusel selle hankeplaani
lisamiseks juhtkonda otsustamiseks;

HANKE TEOSTAMINE:

olenevalt menetlusliigist kaardistab potentsiaalsed pakkujad;

vastutab hankeplaani voi muu maaramise alusel hanke digeaegse ja nduetekohase labiviimise eest;
kooskdlastab alusdokumendid, st peab veenduma asja/teenuse/ehitustté tellimise otstarbekuses,
ja veendub, et tehniline kirjeldus on piisavalt detailne, et tellitav asi/teenus/ehitust6d vastab
hankija vajadustele;

vastutab lepingu eseme tehnilise kirjelduse ja hanketellimuse nduetekohase koostamise ja
hankeosakonnale digeaegse esitamise eest ;

vastutab hanke sisulise hindamise eest (pakkumus vastab tehnilisele kirjeldusele/vajadusel
pakkujate kvalifikatsiooni kontrollimine/pakkumuse vastavuse kontrollimine ja vajadusel
hindamine/vajadusel eduka pakkuja ettepaneku tegemine koos pdhjendusega);

annab sisendi hanke kaigus tekkinud pakkujate kisimustele, jalgides vordse kohtlemise printsiipi
ning tagab, et vastusega ei muudeta hanke alusdokumentides satestatut;

vastutab, et hange viiakse lébi vastavalt hangete korrale ja RHS-ile.

Hankejuht:

noustab hankija tootajaid riigihangete valdkonnas;

koosttds hanke tellijaga valmistab ette hanke alusdokumendid, sh vaatab (le tehnilise kirjelduse,
kvalifitseerimise tingimused jms;

tellib juriidilise toe osakonnalt riigihanke jaoks lepingu;

teostab menetlustegevusi DHS-is ja JIRA-s koostdds tugiteenuste spetsialistiga, sh hanke
alusdokumentide kooskdlastamine alates vaikehankest;

teostab koosttds tugiteenuste spetsialistiga eRHR-is menetlustoiminguid, sh koostab otsused;
korraldab koostd0s inimeste ja organisatsiooni kultuuri osakonnaga hankealaseid koolitusi;
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e vaatab vajadusel Ule erandite ja erisuste pdhjendusi;
e koostab riigihanke kehtetuks tunnistamise otsuse hanke tellija sisendi pohjal;
e osaleb DHS-i hankemooduli arendamises;
e vastutab, et hange viiakse labi vastavalt hangete korrale ja RHS-ile;
Lisaks eespool toodule hankeosakonna juht:
« vastutab, et hankekord on uuendatud ja asjakohane;keeskélastab—riigihanke—kerraldamist

e teeb juhtkonnale lilevaate hankeplaani taitmise osas.

e teostab jarelevalvet oma valdkonna hangete osas, sh hankeplaani koostamine ja ajaplaneerimine;

e kinnitab hankekomisjoni kooseisu;

e vajadusel osaleb hankekomisjoni t66s;

e kooskdlastab alusdokumendid, st peab veenduma asja/teenuse/ehitustdd tellimise otstarbekuses,
ja veendub, et tehniline kirjeldus on piisavalt detailne, et tellitav asi/teenus/ehitust6d vastab
hankija vajadustele ning et tehniline kirjeldus ei ole konkurentsi piirav;

e veendub, et hindamiskriteeriumid on satestatud nii, et hankijal oleks vdimalik osta parima hinna
ja kvaliteediga asja/teenust/ehitust6od;

e veendub, et hanke tulemusel teostatav tehing on tema vastutusvaldkonna eelarve piires;

e lepingu Ullevaatamine tagamaks, et lepingus satestatud tingimused (v.a. vastutus, lepingu
kehtivus, lepingu Iopetamise alused, maksetingimused, konfidentsiaalsus, |0ppsatted) vastavad
hankija vajadustele;

e kooskdlastab ja/voi kinnitab eduka pakkuja otsused vastavalt hankekorra lisale 2;

e tagab, et tema valdkonnas tehtud hanked on tehtud korrektselt vastavalt hankekorrale.

Valdkonna juht

e hankeplaani kinnitamine vastavalt hankekorrale;
Juhatus/juhtkond e hanke tulemuste kinnitamine vastavalt hankekorra lisale 2;
¢ lepingute allkirjastamine vastavalt pohikirjale ja hanekorra lisale 2.

e kontrollib iga hanke tellija poolt teostatud véahemalt Ghte hanget, kusjuures Uks kontrollitav hange
peab olema muu lihtne ost;

e kontrollib kontrollitava hanke kdiki dokumente, sh kontrollib selle hanke nii vormilist kui ka sisulist

Siseaudiitor vastavust kehtivale hankekorrale ja RHS-ile;

e kontrollib kontrollitava hanke lepingute ja arvete kokkuminekut;

e lahtub oma kontrollis auditiplaanist ja auditi lédhtelilesandest;

e hankija poolt tehtud ostude vastavust kehtiva hankekorra ja RHS-iga.
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Tugiteenuste spetsialist

osaleb DHS-i hankemooduli ja JIRA arendamises;

korraldab DHS-i ja JIRA hankealaseid koolitusi;

hanke materjalide ettevalmistamisele kaasa aitamine;

alusdokumentide vormiline kontroll;

otsuste vormistamine;

korraldab hanke materjalide kooskdlastusringile saatmise vastavalt hankekorrale;
eRHR-is menetlustegevuste teostamine;

DHS-is menetlustegevuste teostamine;

lepingute jm dokumentide registreerimine.

Juriidilise toe osakond

Juriidilise toe osakonna téotaja:

menetlustegevused DHS-is koostdds hanke tellijaga, sh hanke alusdokumentide juriidiline
ulevaatamine;

hanke alusdokumentide kooskdlastamine alates vaikehankest;

juriidiline ndustamine, sh teabevahetuse ndustamine;

riigihangete dokumentide pisteline kontroll;

lepingu koostamine, Ulevaatamine (vastutus, lepingu kehtivus, lepingu |0petamise alused,
maksetingimused, konfidentsiaalsus, |0ppsatted) tagamaks, et leping on kooskdlas hanke
alusdokumentide ning RHS-iga.

Lepingu taitmise eest
vastutav isik

vastutab selle eest, et leping saaks nduetekohaselt sdlmitud;

vastutab hanke tunnuste lisamise eest Directo-s arvetel;

teostab lepingu taitmise jarelevalvet, sh garantiikirja ja kindlustuspoliisi esitamise Ule;

lepingu taitmise tahtaja jalgimine ja tugiteenuste spetsialisti teavitamine lepingu taitmise tahtaja
kohta. Vastav teavitus tuleb tugiteenuste spetsialistile esitada hiljemalt 14 pdeva enne lepingu
[Oppemise tahtpaeva;

leppetrahvidega ja kahju hivitamise nduetega seotud tegevuste korraldamine;

jalgib hanke rahalise mahu taitumist.
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LISA 4. Konkursi maatriks - kooskolastused

KONKURSI ~ OTSUSE
DOKl!MENTIDE KONKURSI ngﬂfgs;&g/ KOOSKOLASTAMISE
MEESKOND KOOSKOLASTAMISE DOKUI!IENTIDE OTSUSE JA SALVESTAMISE LEPINGU ALLKIRJASTAJA
JA SALVESTAMISE KOOSKOLASTAJA KINNITAMINE ASUKOHT
ASUKOHT
AS Tallinna Lennujaam:
Hanke tellija juhatuse esimees (iksi vdi kaks
Vaiadusel juhatuse liiget Ghiselt
Hanke tellija ha%kejuht voi volikirja alusel valdkonna
+ 2 liiget DHS . Juhtkond DHS juht
Valdkonna juht . . .
. AS Tallinn Airport GH: Lepingu
Jurist olemasolul juhatuse liige
AS Airport City: Lepingu
olemasolul juhatuse liige

NB! Vajadusel vOib kooskdlastaja olla maatriksis toodud t66taja asendaja vOi tddtajast kdrgema positsiooniga tootaja.




